
理光打印系统使用指引

一、打印驱动安装（Windows）

1. 打开文件(资源)管理器。

2. 在左侧选择【网络】

3. 如果出现“网络发现和文件共享已关闭”的提示，请单
击该提示，并选择“启用网络发现和文件共享”。在弹出
的对话窗口中选择“是”、“否”均可。建议选“否”。



4. 在资源管理器的地址栏输入： \\192.168.0.31，并回
车。

5. 如出现窗口询问账号与密码，请使用账号print ,密码
print ；或账号ricoh ,密码ricoh登录。 请务必勾选【记
住密码】或【记住凭据】。

6. 双击RicohPrint 图标，系统会尝试安装自动打印驱
动文件。

7. 当出现打印任务列表窗口时，说明打印驱动安装成
功。首次打印需输入打印系统的账号与密码：通常均
为使用人姓名的全拼。



8. 电脑中会出现名为 192.168.0.31上的RicohPrint的打
印机。使用此打印机即可。

9. 首次使用须输入用户名与密码。之后变更用户名及
密码步骤如下：

控制面板->设备与打印机->打印机首选项->验证 
模块，输入用户名与密码。

打印机操作
1. 使用打印卡在打印机刷卡登录。
2. 选择打印作业（黄色表示被选中），点击打印按钮。
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二、打印驱动安装（MacOS）

1. 使用浏览器登录 
http://support.ricoh.com/bb/html/dr_ut_e/rcn1/model/
mp2595/mp2595.htm

2. 根据苹果电脑的系统版本选择相应的驱动程序进行
安装

3. 进入【系统偏好】-【打印机与扫描仪】，点击添加，
在弹出的窗口中，在空白地方右键-自定义工具栏，将
【高级】按钮拖动到工具栏后，点击工具栏中的“高级”
按钮。

http://support.ricoh.com/bb/html/dr_ut_e/rcn1/model/mp2595/mp2595.htm
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4. 类型选为 【LPD/LPR……】 

5. URL输入 ldp://192.168.0.31/RicohPrint 

5.打印驱动选择 “Ricoh MP 3555SP”

6.打印时需在用户验证页面输入打印系统的账号与密码

7. 打印机操作与前述Windows系统相同。
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在用户验证页面输入打印系统的账号与密码
的方法
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此时可以直接打印
但建议将设置保存为预置。方法如下：
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三、中止打印

1.点击【检查状态】
2.点击【复印】或【打印】
3.选择相应的作业
4.点击【删除预约】


